MATERSKA A ZAKLADNI
SKOLA RICANY

PROHLASENIO OCHRANE OSOBNICH
UDAJU

1 Uvod

Toto Prohlaseni o ochrané osobnich Gidajli se vztahuje na zpracovani veskerych osobnich tdaji klientd (zakonnych zastupct,
déti, zakh), dodavateld a obchodnich partnert (,,obchodni partnefi”) spolenosti Sofie — mate¥ska skola a zakladni skola, o.p.s,
IC: 241 444 61, se sidlem Zizkova 286/12, Ri¢any 25101, zapsana v rejst¥iku obecné prospésnych spoleénosti vedeném Méstskym
soudem v Praze, oddil O, vlozka 83212746 (dale oznaovana jako ,$kola"” nebo my). Toto Prohlaseni o ochrané osobnich Gdajd

se nevztahuje na Gdaje souvisejici s obchodni ¢innosti, ani na tdaje o spole¢nostech.

Skola je spravcem osobnich tdajti. V tomto prohlaseni je uvedeno, kdo jsme a pro jaké Géely zpracovavame Vase osobni tidaje
a jiné informace o Vas. V pf¥ipadé, Ze budete mit dotazy, miZete vyuzit kontakt( na konci tohoto prohléseni.

Toto Prohlaseni o ochrané osobnich Gdajil je zpracovano v rozsahu pozadovaném pravnimi pfedpisy, zejména Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a je ti¢inné od 25.5.2018. Posledni Gpravy byly provedeny dne 25.5.2018.
Toto prohlaseni se mlze priibézné ménit v éase a jeho aktualni verze je vidy zvefejnéna na nasich webovych strankach. Budou-
li provedeny vyznamné zmény, budeme Vés o tom aktivné informovat.

2 Pro jaké Gcely zpracovavame Vase osobni Udaje?

Skola zpracovavé pouze osobni Gdaje, které nam poskytujete v souvislosti s vyuZivanim nasich sluzeb (pfedskolni a skolni
dochéazky), resp. uzavieni smlouvy o studiu, navstivite-li naSe webové stranky nebo aplikace nebo v ramci jiného kontaktu s
nami.

2.1 Projaké Gcely zpracovavame Vase osobni Gdaje?

Budete-li nas kontaktovat, budeme Vase osobni Gidaje pouZivat za ic¢elem reakce a odpovédi na Vase dotazy.

Za timto Gcelem
% zpracovavame VaSe osobni daje na zakladé Vaseho souhlasu, pokud nam Vase osobni Gidaje poskytnete,
% zpracovavame Vase jméno, kontaktni idaje, Vasi korespondenci s nami, Vase dotazy a veskeré ostatni osobni (idaje, které

jsou nezbytné pro zodpovézeni Vasich dotazl.

2.2 Vyhodnoceni a prijeti klienta, dodavatele nebo obchodniho partnera

Budete-li nas kontaktovat, budeme zpracovévat Vase osobni Gidaje pro tcely potvrzeni a ovéfeni Vasiidentity a déle pro Gcely

vyhodnocenf a ovéFeni moznosti dalsi spolupréce. Skola bude dale zpracovavat Vase osobni tidaje pro administrativni G&ely,

jako je kontrola a porovnani se zaznamy dostupnymi ve vefejnych registrech statnich a dozorovych organda.

Za timto Gcelem

% zpracovavdme osobni Gdaje, protoZe je to nezbytné pro uzavieni smlouvy mezi Vami a skolou. Skola nemuze uzavirat
smlouvy, aniz by ziskala poZzadované informace,

¢ zpracovavame Vase kontaktni Gidaje, jako je Vase adresa a e-mailové adresa, osobni Gidaje, jako je Vase jméno a datum
narozeni, informace o platbach a kredibilité a podrobnosti o Vasi korespondenci se skolou.
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2.3 Uzavreni a pInéni smlouvy

Jestlize jste u nés uzavieli smlouvu o studiu nebo spolupracujete-li s nami jako dodavatelé nebo obchodni partnefi,
zpracovavame VaSe osobni tdaje pro administrativni tcely, jako je odesilani faktur a provadéni plateb. Vase osobni Gdaje
pouzivame také za iéelem dodavani, pFijimani a spravy nasich nebo Vasich produktt a sluzeb. Skola bude zpracovévat Vase
osobni Gdaje za Gcelem dalsiho plnéni nasi smlouvy, véetné dodavky zakaznickych sluzeb. PoZzadujete-li pfistup do prostor
Skoly, zpracovavame Vase osobni Gidaje pro tcely kontroly.

Za timto Gcelem

% zpracovavdme osobni Gdaje, protoZe je to nezbytné pro uzavieni smlouvy mezi Vami a skolou. Skola nemuze uzavirat
smlouvy, aniz by ziskala poZzadované informace,

%+ zpracovavame Vase kontaktni tdaje, jako je Vase adresa a e-mailova adresa, osobni Gdaje, jako je Vase jméno a datum

narozeni, platebniinformace a podrobnosti o Vasi korespondenci se $kolou.

2.4 Rizenivztaht

Pouzivame informace uloZené v databazi nasich zékaznikd, abychom Vam mohli odesilat newslettery, jakoz i za Gcelem
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poskytovéni zakaznickych sluzeb, provadéni spravy G¢td a zasilani aktualit. VasSe osobni Gdaje také pouzivame za
vyvoje, provadéni a analyzy marketingovych priizkumd a marketingovych strategii.

Za timto Gcelem

% pfi zasilani newsletterd a/nebo marketingové a jiné vzajemné komunikaci zpracovavdme Vase osobni idaje na zakladé
Vaseho souhlasu. Navic zpracovavame osobni (daje na zakladé naseho legitimniho zajmu za Géelem zlepSeni nasi
marketingové strategie,

% zpracovavame Vase kontaktni daje, jako je VaSe adresa a e-mailova adresa, osobni idaje, jako je Vase jméno, kontaktni

preference, platebni informace, historie objednavek a korespondence se $kolou.

2.5 Obchodni aktivity a interni fizeni

Vase osobni Gidaje zpracovavéme pfi provadéni a organizaci nasi podnikatelské ¢innosti. To zahrnuje obecné Fizeni, spravu
objednédvek a spravu naSeho majetku. Nase spolecnost také zpracovava Vase osobni Gdaje za Gcelem interniho fizeni.
Provadime audity, kontroly a spravujeme a pouZivame adresare zékaznik(, dodavatelli a obchodnich partnerd. Dale Vase
osobni tdaje zpracovavame pro Gcely finanéni spravy a tcetnictvi, archivace a pojisténi, pravni a obchodni konzultace a pro
feseni spord.

Za timto ucelem

%+ zpracovavame osobni (daje na zakladé naseho legitimniho zajmu, abychom mohli zachovévat a rozvijet aktivity skoly,

% zpracovavame Vase kontaktni tdaje, jako je Vase adresa a e-mailova adresa, osobni (daje, jako je Vase jméno, platebni
informace, historie objednavek a plateb, korespondence se $kolou a (idaje generované v pribéhu plnéni smlouvy uzaviené

mezi Vami a Skolou.

2.6  Pouzivani nasich webovych stranek nebo aplikaci

PouZivate-li naSe webové stranky, zpracovavame technické tdaje, abyste mohli vyuZivat funkce nasich webovych stranek a

abychom umoznili nasim spravcim webové stranky fidit a zlepSovat jejich fungovani. Zadéate-li na naSe webové stranky ¢i

fotogalerii Gdaje, jako jsou naptiklad pfihlaseni, Skola tyto Gdaje bude zpracovavat za Géelem poskytovani pozadovanych

informaci nebo funkei.

Za timto Gcelem

%+ zpracovavame osobni Udaje na zékladé naseho legitimniho zajmu vytvofit a zpfistupnit technicky vhodné fungujici
webové stranky ¢i jinych nasich aplikaci, a zlepSovani jejich funkci,

%  zpracovavame osobni Udaje, které jste zadali pfes webovou stranku nebo které byly generovéany pfi pouZiti webové
stranky ¢i jinych nasich aplikaci.
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2.7 Umoznéni Vaseho kontaktu s nami

Skola mtize byt na platformach socialnich médii, jako jsou Facebook, Twitter, Instagram, LinkedIn a YouTube. Kontaktujete-li
Skolu prostiednictvim socidlnich médii, zpracovavame Vase osobni Gidaje za Gi¢elem odpovédi na Vase dotazy a reakci na Vase
vzkazy.

Navic, kdyz pouzijete zélozku ,Kontakt” na jedné z naSich webovych stranek nebo aplikaci, mizete nas kontaktovat
prostfednictvim rliznych komunikaénich kanald, napfiklad prostfednictvim e-mailové adresy, abyste ndm mohli zaslat svoji
zpétnou vazbu a nabizena zlepseni, jakoZ i odkazy na nase webové stranky a (idaje o socialnich sitich.

Za timto Gcelem

%+ zpracovavame osobni (daje na zakladé naseho legitimniho zajmu, abychom odpovidajicim zplisobem reagovali na Vase
dotazy a odkazali Vas na stranky nasich socialnich médii,

%+ zpracovavame komunikaéni kanaly, které jste si vybrali k pouzivani pfi komunikaci s ndmi, a osobni tdaje, jeZ jste poskytli
Skole. To zahrnuje Vase (uZivatelské) jméno, adresu, e-mailovou adresu a osobni Gdaje, které jste uvedli ve své zpravé.
Navic, kdyz vyuZijete odkazy na webové stranky nebo aplikace tietich stran, mize do Vaseho zafizeni uloZit soubory

cookie i pfislusna treti strana.

2.8 Monitorovani a kontrola
Monitorujeme nase procesy, abychom ovéfovali dodrZovani nasich smérnic a predpistl. V prabéhu monitorovaci ¢innosti
muzZeme ziskat pfistup k Vasim osobnim tdajiim a seznamovat se s nimi.

Za timto Gcelem

% mobzeme VaSe osobni informace zpracovavat na zakladé naseho legitimniho z&jmu na monitorovani nasich internich
procesy a dodrzovani zakon(,

% mubzeme ziskat pFistup k osobnim Gdajam, které jsou uloZeny v nasich systémech a mohou byt prezkoumany z diivodu
kontroly dodrZovani predpist. Osobni Gidaje, k nimzZ budeme mit pfistup, a které budou kontrolovany, nebudou z déivodu
kontroly dodrzovani ptedpisti uchovéavany, s vyjimkou pfipadd, kdy je budeme potfebovat pro dalsi Setfeni mozného
nedodrZeni pfedpis,

% Va3e osobni udaje pro tento G&el neuchovavame, nesouvisi-li s moznym porusenim. V takovém pfipadé Vase pfislusné

osobni Gdaje budeme uchovévat, dokud nebude dokonceno pfislusné Setfeni nebo fizeni.

2.9 Ochrana zdravi, bezpecnost a zajisténi integrity

Ve 3kole si vysoce cenime Vaseho zdravi, ochrany, bezpecnosti a integrity. VaSe osobni tdaje zpracovavdme za Gcelem
zabezpedeni ochrany nasich zaméstnancd, klientl (zakonnych zastupct, déti, Zak(), dodavatell a obchodnich partner(. Z toho
daivodu ovéfujeme Vase opravnéni k pfistupu do naSich prostor a miizeme provadét ovéreni Vasich osobnich Gdajl, se
zdznamy dostupnymi ve vefejnych registrech statnich a dozorovych organl. Vase osobni Gdaje zpracovavame také pro
zajisténi ochrany majetku nasi skoly a nasich zaméstnanct, déti a zaka.

Za timto Gcelem

% mubzeme Vase osobni informace zpracovavat na zakladé naseho legitimniho z&jmu na monitorovani nasich internich
procesl a dodrzovani zakon,

%+ zpracovavame Vase kontaktni tdaje, jako je Vase adresa a e-mailova adresa, osobni Gdaje, jako je Vase jméno a datum

narozeni, fotografie, historie objednavek a plateb a historie Vasich navstév nasich prostor.

2.10 DodrZovani predpist

V nékterych pfipadech zpracovdvame Vase osobni Gidaje za Gcelem dodrZovani zakont a dalsich pravnich predpisd, napf. za
Géelem plnéni dafovych povinnosti a zdkonnych povinnosti souvisejicich s obchodni ¢innosti. V pfipadech stanovenych
platnymi zékony a jinymi pfedpisy mlzeme byt povinni zpfistupnit Vase osobni Gidaje spravnim nebo dozorovym organtim.

Za timto Gcelem

% zpracovavame VaSe osobni Gdaje k zajisténi dodrzovani platnych pravnich predpist,

%+ zpracovavame Vase kontaktni tdaje, jako je Vase adresa a e-mailova adresa, osobni Gdaje, jako je Vase jméno a datum
narozeni, historie objednavek a plateb, podrobnosti o DPH a jinych danich.
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2.1 Ucast na spolecenskych, kulturnich a propagacnich akcich skoly

Posilame Vém informace o spolec¢enskych, kulturnich a propagacnich akcich a pozvanky k G¢asti na riiznych aktivitach. Jestlize
se rozhodnete pro Gcast na nékteré z téchto aktivit, potfebujeme Vase osobni Gidaje, abychom byli schopni tyto aktivity
organizovat. Navic, pokud se nékteré z téchto aktivit zicastnite, potfebujeme Vase osobni tdaje pro zafizeni Vasi Gcasti,
vyhodnoceni predmétné kulturni, propagacni nebo jiné akce.

Za timto Gcelem
% Va3e osobni Gidaje zpracovavame na zakladé Vaseho souhlasu. Svidj souhlas mazete kdykoliv odvolat, aniz by to mélo vliv
na zakonnost zpracovani na zakladé Vaseho souhlasu pfed jeho odvolanim,

% zpracovavame VaSe jméno, adresu, e-mailovou adresu, polet osob a jejich jména, fotografie a zdznamy o pfislusné akci.

3 Jak dlouho uchovavame osobni Gdaje?

Vase Gidaje budeme zpracovévat po celou dobu vyuzivani nasich sluZeb (tj. trvani smluvniho vztahu mezi nami) a nasledné po
dobu stanovenou zakonem pro archivaci dat definovanym pro Skolsky subjekt.

V piipadé udéleni explicitniho souhlasu ke konkrétnim Gceldm pouZiti osobnich Gdajd budeme Vase Gidaje zpracovavat po dobu
uvedenou v tomto souhlasu, nejdéle po dobu deseti let, nebude-li tento Vas souhlas se zpracovanim osobnich Gdajd z Vasi
strany odvolan dfive.

Osobni tdaje, které jsou nezbytné pro Fadné poskytnuti sluzby, resp. pro splnéni vSech nasich povinnosti, at jiz tyto povinnosti
vyplyvaji ze smlouvy mezi nami ¢i z obecné zavaznych préavnich predpis(i, musime zpracovavat bez ohledu na Vami udéleny
souhlas po dobu stanovenou pfislusnymi pravnimi pfedpisy ¢i v souladu s nimi i po p¥ipadném odvolani Vaseho souhlasu.

Udaje ziskané prostiednictvim kontaktnich formulafe, resp. ziskané v souvislosti se zaslanim Vaeho dotazu sbirame a
ukladame po dobu 24 mésictl od ziskéani téchto udajd.

Neprodlené po uplynuti p¥islusné lhity pro uchovavani tdajd, budou tdaje:
% bezpelné vymazany,
s fyzicky zni¢eny,

% pFedany do archivu (nebude-li to zakazovat zakon nebo platny plan skartace).

4 Kdo ma pfistup k Vasim osobnim adajam?

4.1 Pristup k Vasim osobnim Gdajim ve skole
P¥istup k osobnim Gidajlim ve Skole je dostupny pouze definovanym zaméstnanctim skoly. Zaméstnanci Skoly jsou opravnéni
pFistupovat k osobnim dajiim vyhradné v rozsahu nezbytném pro stanovené Gicely a pro pInéni jejich pracovnich povinnosti.

Za urditych, pfesné definovanych, podminek jsme pak povinni nékteré Vase osobni Gidaje pfedat na zakladé platnych pravnich
predpisti napf. Policii CR, popf. jinym organtim &innym v trestnim Fizeni véetné specializovanych tGtvart (UOOZ, Celni sprava
atd.) a dal$im organtm vefejné spravy.

4.2 Pristup tretich stran k Vasim osobnim Gdajim

Pokud je to potiebné pro poskytovani nasich sluzeb, mohou mit k Vasim osobnim Gidajlim pfistup také nésledujici teti strany:
banky, pojistovny, IT dodavatelé, G&etni, konzultanti, inkasni agentury za i¢elem vymahani ¢i inkasa pohledavek skoly a dalsi
subjekty, které mohou zpracovavat Vase Gidaje v nezbytném rozsahu pro potieby zajisténi ¢innosti skoly.

Ziska-li treti strana pfistup k Vasim osobnim Gdajim, Skola pfijme smluvni, technické a organizacni opatfeni, aby zajistila, Ze
Vase osobni Gdaje budou zpracovavany pouze v rozsahu, v némz bude toto zpracovéni nezbytné. Treti strany budou Vase
osobni Udaje zpracovévat vyhradné v souladu s platnou pravni Gpravou.

Osobni Gdaje mohou byt pfedavany tfeti strané v zemi mimo EU za pfedpokladu pfijeti opatteni pro zajisténi odpovidajici

ochrany Vasich osobnich tdajd. V jinych pfipadech budou Vase osobni Gidaje pfedévany tfetim strandm pouze pokud to bude
vyZadovat platny pravni predpis.
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5 Jak jsou Vase osobni Udaje zabezpeceny

Zavedli jsme odpovidajici bezpe¢nostni opatieni k zajisténi zachovéni divérnosti a bezpe¢nosti Vasich osobnich Gdajd. Zavedli
jsme odpovidajici technicka a organizaéni opatieni na ochranu osobnich Gdajl pfed nahodnym a protipravnim zni¢enim nebo
nédhodnou ztratou, skodou, Upravou, neopravnénym zvefejnénim nebo pfistupem, jakoz ipred vSemi ostatnimi formami
protipravniho zpracovani (véetné nadbyteéného shromazdovani).

6 Jak mlzete uplatnit svoje prava na ochranu soukromi?

Ve vztahu k Vasim osobnim Gdajim méte zejména nésledujici prava:
R

% pravo svij souhlas kdykoli odvolat;

®,

% pravo osobni idaje opravit ¢i doplnit;

¢+ pravo pozadovat omezeni zpracovani;

%+ pravo vznést namitku &i stiznost proti zpracovani v uréitych pfipadech;

% pravo pozadovat pfeneseni idaj(;

%+ pravo na pfistup k osobnim Gdajam;

%+ pravo byt informovan o poruseni zabezpe&eni osobnich tdaja v uréitych pfipadech;

% pravo na vymaz osobnich Gdaji (pravo byt ,zapomenut”) v uréitych pfipadech;
%+ dal3i prava stanovena v zdkoné o ochrané osobnich tidajli a v obecném nafizeni o ochrané osobnich Gdajd ¢. 2016/679 po

nabyti jeho uc¢innosti.

Pro uplatnéni svych prav na ochranu soukromi nas prosim kontaktujte s pouzitim kontaktnich (daji uvedenych v zavére¢né
Casti tohoto prohlaseni o ochrané Gdajl. Prosim vezméte na védomi, ze pro Gcely dalsi jiné nez osobni komunikace Vas
mUlZeme pozadat o dopliiujici informace za Gcelem ovéreni Vasi identity.

7 Muzete odvolat svij souhlas?

Udéleny souhlas miiZete vzdy odvolat. Odvolanim souhlasu neni dotéena moznost i nadale zpracovéavat Vase osobni iidaje na
zakladé Vaseho souhlasu, ktery byl dan pred jeho odvolanim. Odvolani souhlasu také nema vliv na zpracovani osobnich Gdaja,
které zpracovavame najiném pravnim zékladu, nez je souhlas (tj. zejména je-li zpracovani nezbytné pro splnéni smlouvy, pravni
povinnosti ¢i z jinych dGvod( uvedenych v platnych préavnich predpisech).

8 Jak vznést stiznost?

Mate-li stiznost ohledné pouzivani Vasich osobnich Gdaji Skolou, mlzZete tuto stiznost vznést prostfednictvim kontaktni
osoby, jejiz Gdaje jsou uvedeny v zavérecné Casti tohoto prohlaseni. Vedle uplatnéni stiznosti u Skoly se mizete se svoji
stiznosti obratit také na dozorovy organ — Urad pro ochranu osobnich dajd, Pplk. Sochora 727/27, 170 00 Praha 7-Hole3ovice,
https://www.uoou.cz/.

’ 0 v
9 Jak nds mizete kontaktovat?
Mate-li dotazy ohledné zpisobu, jak zpracovavdme osobni Gdaje, pfectéte si prosim nejdfive toto prohlaseni. V pripadé
dopliiujicich dotazd nas prosim kontaktujte na: oou@ms-sofie.cz nebo oou@zs-sofie.cz.
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